
Nombre del Trámite Documento a obtener Tiempo de respuesta
ALTA EN EL CATALOGO DE 

PROVEEDORES
CONTRATO 15 DIAS HABILES

Área Responsable del Trámite
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

Costo
SIN COSTO

Teléfonos

Directo: 10 83 67 93
Commutador: 10 83 67 00

Usuarios
PROOVEDORES

Descripción
 LAS EMPRESAS QUE LES INTERESE SE PUEDEN DAR DE ALTA COMO PROVEEDOR EN EL ORGANISMO, PARA SER 

CONSIDERADOS EN LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

Requisitos
1.-SOLICITUD DE INSCRIPCION DONDE SE ESPECIFIQUE RAMO O GIRO DE LA EMPRESA                                                      
2.-CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA O PERSONA FISICA                                                                                                       
3.-COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA MODIFICACION ASI COMO EL PODER NOTARIAL DE SU 
REPRESENTANTE LEGAL                                                                                                                                                                   
4.-COPIA DE ALTA ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO                                                                         
5.-COPIA DE CEDULA DE REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC)                                                                               
6.-COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL                                                             
7.-COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO  FISCAL, SERVICIO TELEFONICO O PAGO PREDIAL                                       

8.- DECLARACIÓN FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR O ESTADOS FINANCIEROS DEL ÚLTIMO 
     EJERCICIO FISCAL, DICTAMINADOS POR C.P. REGISTRADO Y ÚLTIMA DECLARACIÓN FISCAL PROVISIONAL.
9.-DOS FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
10.-EN SU CASO CERTIFICADO DE EMPRESA MEXIQUENSE (SI ES FABRICANTE)   
11.-MANIFESTACION POR ESCRITO Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,  QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE 
LOS SUPUESTOS  DEL ART. 13.67 DEL LIBRO DECIMO TERCERO DE LAS ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y/O DEL ART. 12.48 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DE LA OBRA PUBLICA DEL 
CODIGO ADMININISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.                                                                                                             
12.-FOTOGRAFIAS DEL DOMICILIO FISCAL Y/O SI TIENE BODEGAS  

Horario de Atención al Público

Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

Observaciones
TODOS LOS DOCUMENTOS DEBERAN ENTREGARSE EN EL ORDEN 

SOLICITADO


